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MANUAL DE PUBLICACION

Módulo 2: ¿Cómo crear un NUEVO AUTOR?
INDEX

· Introducción - ¿Qué es un AUTOR?

· Paso A: Acceder al espacio de gestión de AUTORES:

· Paso B: El formulario de inscripción de un NUEVO AUTOR AUTORA

· Paso C: ¿Cómo modificar un AUTOR?

· Paso D: ¿Cómo suprimir la foto de un AUTOR?

Introducción - ¿Qué es un AUTOR?

Los AUTORES son todos aquellos que interviene en la publicación de contenido. Y se dividen en tres tipos: 

· Administradores (aquellos que pueden gestionar el sitio y validar contenidos para el espacio público) 

· Administradores de sección (están restringidos a una sección, solo pueden validar la información propuesta en la o las secciones que se les han asignado) 
· Redactores: aquellos que pueden participan de la vida del sitio Web proponiendo contenido, pero que no tienen la opción de validarlo. Tampoco tiene la opción de configurar el sitio Web.


Paso A: Acceder al espacio de gestión de AUTORES:

1) Pasar el curso sobre el botón AUTORAS AUTORES (cuarto logo de la barra superior).  Si se hace click en este botón se obtiene la lista de todos los AUTORES y AUTORAS ya inscritos en el sitio Web.
2) Hacer click sobre el botón CREAR UN NUEVO AUTOR AUTORA
3) La opción INFORMACIONES PERNOLALES: permite acceder a su propia información para actualizarla.
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Paso B: El formulario de inscripción de un NUEVO AUTOR AUTORA

Este se divide en 5 zonas a llenar, pero nos centraremos en 4 solamente
1) Informaciones personales del autor: el nombre es obligatorio los otros dos son opcionales.

2) Sitio Web: Si el autor cuenta con su propio sitio Web, se puede anexar esa información aquí.

3) Códigos de acceso para entrar al espacio de administración del sitio
4) Tipo de estatuto del autor (ver introducción)
Nota: La clave PGP no es relevante. Sin embargo como información general PGP es un sistema de codificación y firma electrónica. 
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Después de llenar los anteriores campos solo hay que hacer clic en el botón GUARDAR
¡BRAVO! Usted acaba de inscribir su primer AUTOR.
Paso C: ¿Cómo modificar un AUTOR?

Después de haber guardado nuestro AUTOR, este aparecerá como se verá publicado y obtendremos automáticamente el siguiente pantallazo que se ven en la imagen a continuación.  Para modificar un autor tenemos tres opciones:

1) Si hay algún error, podemos corregirlo haciendo clic el botón MODIFICAR ESTE AUTOR AUTORA (esquina superior derecha del AUTOR). Esto nos regresará al formulario de inscripción anterior.
2) Podemos agregarle un LOGO o imagen al AUTOR, haciendo click en la flechita negra al lado de la palabra LOGO (a) para que se despliegue el formulario. Luego buscamos la imagen en el disco duro de nuestro computador (b) donde dice BUSCAR. Y por último hacemos click en SUBIR.  (Ver Paso D)
Nota: Las imágenes deben tener el tamaño exacto de como se desea se vean en la Web, una imagen muy grande puede dañar la diagramación de la página y hacer muy lento la apertura de esta.

3) También, podemos cambiar el estatuto del autor desplegando el menú, seleccionando la nueva opción y haciendo click en VALIDAR. (Ver Paso E)
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Nai en Bogotd en 1937, Poeta, traductor, perindista y librero,
adelants estudios secundarios en Virginia; luego tomo cursos de
Humanidades, de Historia y de Literatura en | Universidad de
Columbia y, ms adelante, en la escuela de Altos Estudios de
Paris; de regreso a Bogota fue profesor de inglés de la
Universidad Nacional; trabajo en | libreria Buchholz, cuya revista
Eco dirigi durante varios afios; en 1976 expusa una coleceidn de
sus callages en la Universidad de Berlin y en |a Galeria Belarca; al
poco tiempo funds Ia Libreria Extemporanes, fue diagramador de
Ia revista Nueva Frontera, jefe de redaccion de Cromos,
preparador de informes internacionales para el noticiero Noticias
Uno, y autor de innumerables notas biblingraficas en diferentes
publicaciones nacionales y extranjeras. Traductar de Rimbaud,
Flaubert, Somerset Maughan, Ambrose Pierce, W 8. Yeats,
Christopher Isherwoad y Stephen Crane. Obras: El retorna a casa,
1971; El ditimo escaldn, 1974; El extrafio y otros cuentos, 1980;
La vida es..; Los Cuadernas de N, 1994; y Oniromania, 1996; Bag
Bag, 2003; Un verde pensar bajo una sombra verde (trad. de seis
poemas de Andrew Marvell), 2005
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Paso D: ¿Cómo suprimir la foto de un AUTOR?

Una vez publicada la foto, esta aparecerá al lado de la información del AUTOR y podremos modificarla en cualquier momento:
1) Haciendo click en la flechita negra  ([image: image4.bmp]) al lado de la palabra logo para desplegar la información de la foto.

2) Debajo de la foto aparecerá sus dimensiones y la opción SUPRIMIR, si se desea eliminar la imagen o cambiarla por una nueva.
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Naio en Bogotd en 1937, Poeta, traductor, perindista y librero,
adelants estudios secundarios en Virginia; luego tomo cursos de
Humanidades, de Historia y de Literatura en | Universidad de
Columbia y, ms adelante, en la escuela de Altos Estudios de
Paris; de regreso a Bogota fue profesor de inglés de la
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Ia revista Nueva Frontera, jefe de redaccion de Cromos,
preparador de informes internacionales para el noticiero Noticias
Uno, y autor de innumerables notas biblingraficas en diferentes
publicaciones nacionales y extranjeras. Traductar de Rimbaud,
Flaubert, Somerset Maughan, Ambrose Pierce, W .B. Yeats,
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