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[image: image8.png]I. Buscar el artículo
Existen varias maneras para hallar un artículo:

1. a) A través del plano del lugar, allí se despliega una lengüeta con todas las secciones del sitio. Este botón lo encontraremos en todas las páginas del espacio privado. b) A continuación hacemos clic en la sección donde se encuentra nuestro artículo.


2. Utilizando el motor de búsqueda. Allí aparecerá una lengüeta con una casilla donde se podrá buscar con una palabra clave.


3. Otra opción es utilizando el listado de secciones que se encuentra en el inicio del espacio privado, en la parte inferior de la página.


Buscar el artículo en la sección:

4. Al entrar en la sección, en la parte inferior aparecerá la lista de artículos publicados y en curso de redacción. Hacer clic en artículo que estamos buscando.
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II. Componentes del artículo
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Recomendaciones:
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    Las flechitas negras son botones que despliegan otras funciones.
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Los interrogantes son ayudas puntuales, que abren una ventana con información.
Funciones:

1. Ver en línea: permite ver la versión del artículo publicada en el sitio público.
2. Evolución de las visitas. Nos da las estadísticas del artículo, el número de visitas que este ha tenido.

3. Logotipo del artículo. Haciendo clic en la lengüeta nos muestra la opción de buscar y subir una imagen que sirva como logo (imagen principal) para el artículo. Si este ya existe, contiene la opción para suprimirlo.

4. Logotipo paso del ratón. Si se desea que cuando el cursor pase sobre la imagen esta cambie por otra, es aquí donde se inserta la segunda. Sirve para crear el efecto “roll-over” de los botones.


5. Foro y peticiones. Sirve para activar estas dos opciones. Si se desea que aparezca o no la opción que los visitantes dejen comentarios sobre el artículo. Las peticiones son para la recolección de firmas.

6. Redirección. Como su nombre lo dice sirve para enviar al visitante a otra página. Esta opción permite crear un «artículo virtual»: es un artículo cuyo título, fecha y autores se guardan en tu sitio con SPIP, pero que apunta hacia otra dirección URL.
7. Fecha de publicación. La fecha del artículo corresponde, por lo general, a la de su puesta en línea (o publicación en el sitio Web). De todas maneras, tras la validación, el administrador puede modificar esta fecha.

8. Autores y Autoras.  Un menú desplegable que ofrece la lista de todos los redactores del sitio permite seleccionar y añadir un nuevo autor.

9. Idioma y traducciones del artículo. Permite enlazar las diferentes traducciones del artículo. Importante para los sitios multilingües, ya que es la función que permite navegar de una versión a otra en el sitio público.

10. Estado del artículo. Aquí se selecciona la opción para publicarlo o no, para proponerlo a evaluación o para rechazarlo.

11. Modificar el artículo. Botón que aparece al inicio y al final del artículo que nos permite acceder al formulario de creación del artículo.

12. Añadir documento. Este formulario nos permite subir diferentes de documentos, los cuales podrá ser descargados desde el artículo. Es frecuente que este formulario desaparezca, en ese caso solo se ve un recuadro. Para solucionar esto es necesario recargar la página. Haciendo clic en la flechita, aparece la opción de enlazar documentos ya publicados en línea.
III. Modificar el artículo
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Al entrar al formulario de modificación del artículo, encontraremos 2 componentes que no estaban en el formulario de creación.
1. Añadir una imagen. SPIP te ofrece la posibilidad de ilustrar los artículos y las breves con imágenes. Esto se realiza en varias etapas: primero, enviar el fichero de imagen al sitio, después insertar la imagen dentro del texto, copiando un de los tres códigos que aparecerán debajo de la imagen  <img1|left>,  <img1|center> o <img1|right>. Este código a insertar indica el número de la imagen y la posición en la cual debe aparecer: derecha, centro o izquierda.


2. Añadir un documento. La interfaz de SPIP te permite ofrecer en tu sitio ficheros multimedia (sonido, vídeo, textos...). Los redactores pueden adjuntar documentos a los artículos. Estos documentos se pueden presentar a continuación del texto (en forma de «elementos adjuntos»), o bien presentarse dentro del texto.


A parte de los campos de texto también se puede modificar:

3. Cambiar el artículo de sección utilizando este menú, donde aparece el listado de secciones del sitio.

4. Los atajos tipográficos simples de SPIP. Se utilizan para enriquecer el formato de tu texto.

III. Atajos tipográficos
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1. El texto en cursiva se indica sencillamente situándolo entre llaves simples: Ejemplo: ...un texto {en cursiva} en… 
2. El texto en negrita se indica poniéndolo entre llaves dobles. Ejemplo: ...un texto {{en negrita}} en... 

1. Los intertítulos son los títulos situados en el interior de un texto para indicar la estructura. En SPIP, se indica muy fácilmente situándolo entre llaves triples: {{{El título de una parte}}} mostrará el texto en negrita y centrado.

5. Los enlaces de hipertexto. Se selecciona el texto al cual se le quiere agregar un enlace hipertexto, se hace clic en el icono, aparecerá una ventana en la cual se debe escribir la dirección Internet a la que se quiere enviar al visitante. Al hacer esto aparecerá dentro de la casilla de texto un código similar a este: [mitexto->http://www.enlace.net/], donde mi texto es la frase seleccionada y http://www.enlace.net/ la página hacia la que reenvía.

6. Notas de pie de página. Una nota de pie de página se marca, a menudo, con un número colocado dentro del texto, número repetido al final de la página para ofrecer un complemento a la información. Une nota de pie de página, en SPIP, se marca entre corchetes dobles. Ejemplo: Una nota [[Esto es un complemento informativo.]] de pie de página. Se verá de esta forma: Una nota [1] de pie de página. Y al final del artículo: [1] Esto es un complemento informativo. IMPORTANTE: el texto de la nota debe aparecer al lado de donde se quiere insertar el número de la nota, SPIP después pasará automáticamente este texto al pie de página.
7. Insertar comillas <<>>
8. Insertar comillas “”
9. Insertar el símbolo de euros
10. Ayuda puntual

Al final no olvide guardar sus cambios[image: image7.png]



MANUAL DE PUBLICACION 
- ¿Cómo modificar un artículo?
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